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 הוראות לביצוע עבודת גימור בתפילין
 

 לפני ביצוע כל עבודה, יש לומר "לשם קדושת תפילין" )בכל זוג בנפרד(. .א

 להתאים התפילין לשקית ע"י התאמת השם והמספר שעל המדבקה. .ב

על ביצוע בדיקות מחשב וצו"א ולבדוק תוצאות הבדיקה, והאם   לבדוק האם מסומן  .ג

 הכתב. מסומן רש"י / ר"ת וסוג

 להדביק המדבקה לתוך הנרתיק של יד. .ד

 לרכז דו"ח בדיקה הגהה ותעודת אחריות לשקית ניילון קטנה. .ה

 לעיין מה יש לבצע בגימור ולהכין בהתאם להזמנה. .ו

 להוריד המדבקות שמאחורי הבתים. .ז

 לבדוק אם יש  חציצה כגון צבע וכדו' מאחורי הבתים ולנקות. .ח

 לנגב השומן מע"ג הבתים / התיתורא. .ט

 לנקות התפילין מאבק. .י

 צביעת פינות הבתים והרצועות אם צריך. .יא

להרכיב הרצועות, הקשר בהתאם להזמנה בצורה מהודקת לבית )להשתדל לדייק על  .יב

 מקום הקשר הקודם(.

 לקשור היו"ד / לקצר הלולאה היכן שצריך. .יג

 לבדוק נרתיק פנימי אם צמוד, ולסדר אם צריך. .יד

 לנקות הנרתיקים מאבק. .טו

 להכניס התפילין בצורה מסודרת לשקית. .טז

ליד כל סעיף על   -לבדוק בטופס ההזמנה אם העבודה בוצעה כמתבקש ולסמן ב .יז

 ביצוע העבודה.

אם הוכנסו פרשיות חדשות לבדוק אם נרשמו על טופס ההזמנה + סכום החיוב כ"כ  .יח

 אם בוצעו תיקונים בפרשיות לרשום על טופס ההזמנה על הביצוע וסכום החיוב.

 לחתום על טופס ההזמנה על ביצוע כל הגימור בשלימותו. .יט

 לרשום במחברת עם ציון שעה ושם מבצע הגימור. .כ

 לוודא שהתפילין יוחזרו בצורה נקיה ומסודרת .כא
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